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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3493/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 05 thang 7 ndm 2017
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh thudc pham vi chirc niing
quan Iy cia S¢ Xay duwng dwoe chuin héa tai thanh phé H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghij dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 05 nim
2013 ciia Chinh phu sira d6i, bo sung mot s6 diéu cuia cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ci Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 ctia Bo
truong BO Tu phap hudng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cao tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 08/QD-TTg ngay 06 thang 01 nam 2015 cua Thua tudng
Chinh phi ban hanh K& hoach don gian hda thii tuc hanh chinh trong tAm nam 2015;

Thuc hién Quyét dinh s6 1050/QD-UBND ngay 31/01/2015 ciia Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé ban hanh K& hoach don gian hoa thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chtrc ning quan ly, tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan thanh phd
nam 2015;

Xét dé nghi cua Giam doc So Xay dung tai To trinh s6 8027/TTr-SXD-PC ngay
05 thang 6 nam 2017 va Giam d6¢ So Tu phép tai T trinh s6 5380/TTr-STP ngay 13
thang 6 nam 2017,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 22 thi tuc hanh chinh trong linh vuc
nha &, linh vue kinh doanh bat dong san, linh vuc hoat dong xay dung, linh vire quan
1y chat lwong cong trinh x4y dung, linh vuc giam dinh tw phap x4y dung thudc pham
vi chtre nang quan 1y cua S¢ Xay dung duoc chuan hoa tai thanh phé HO Chi Minh.

Danh muc va no1 dung chi tiét cua thu tuc hanh chinh dang tai trén Céng thong
tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bi bo cac thu tuc
hanh chinh trong linh vwc nha &, linh vuc kinh doanh bat dong san, linh vuc hoat
dong xay dung, linh vue quan 1y chat luong cong trinh xay dung, linh vie giam dinh
tu phap xay dung da duoc Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd cong bo trude day
thudc pham vi chirc nang quan ly ciia S¢ Xay dung.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan déan thanh phd, Giam déc S¢ Xay dung,
Chi tich Uy ban nhan dan quéan, huyén va cac to chuc, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY
CUA SO XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3493/0P-UBND ngay 05 thang 7 ndm 2017
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. Thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia S¢ Xay dung

STT Tén thu tuc hanh chinh

I. Linh vwe Nha ¢

1 | Thu tuc chap thuan chu trwong dau tu du an dau tu xdy dung nha & thudc
tham quyén cua Uy ban nhan dan thanh ph6 quy dinh tai khoan 5 Piéu 9
ciia Nghi dinh sb 99/2015/ND-CP (Dy an ¢6 quy mé sir dung dat tir 10ha
dén dudi 50 ha va c6 sb luong nha ¢ dud6i 2.500 can); Dy an khong phan
biét quy mé dién tich dat, s6 lvong nha & nhung thudc khu vue han ché phat
trién hodc ndi do lich str (duoc x4c dinh trong cac db an quy hoach).

2 | Thu tuc chap thun chu treong dau tu dy an dau tw xay dung nha ¢ thude
tham quyén cua Uy ban nhén déan thanh pho quy dinh tai khoan 6 Diéu 9
cua Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP: Du an ¢6 quy mo sir dung dat dudi 10ha.

3 | Thu tuc lwa chon chu dau tu dur 4n dau tu xdy dung nha ¢ throng mai theo
hinh thttc chi dinh chu dau to quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh
99/2015/Nb-CP cua Chinh phu.

4 | Thu tuc thué nha & cong vu thude tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan
thanh pho.

5 Thu tuc cho thué, thué mua nha & xa hoi thudc s& hiru nha nudc.

6 | Thu tuc c¢6 y kién ddi véi danh sach du kién mua, thué, thué mua nha & x4
hoi duoc dau tu xay dung bang ngudon von ngoai ngan sach trén dia ban
thanh pho.

II. Linh vue Kinh doanh bit ddng sin

1 | Thu tuc cap méi chimg chi hanh nghé moi gidi bat dong san.

Thu tuc cap lai chimg chi hanh nghé moéi gidi bat dong san do bi mat, bi

2 rach, bi chay, bi huy hoai do thién tai hodc 1y do bat kha khang.

Thu tuc cap lai chtimg chi hanh nghé moi gidi bat dong san do hét han hoic

3 gﬁn hét han.

III. Linh viee Hoat dong xay dung

1 | Thu tuc cap Giay phép hoat dong x4y dung cho té‘ chtrc, ca nhan nwdc ngoai
hoat dong xay dung tai Viét Nam thurc hién hop dong ctiia du an nhém B,C.
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2 | Tha tuc diéu chinh Giay phép hoat dong xdy dung cho t6 chire, ca nhan
nuwdc ngoai hoat dong xay dung tai Viét Nam thuc hién hop dong cia dw an
nhom B.C.

3 | Thu tuc cap/cap lai (trudng hop ching chi hanh nghé hét han st dung)/cap
chuyén doi /diéu chinh, bo sung ndi dung ching chi hanh nghé hoat dong
x4y dung hang II, hang IIT d6i v&i c4 nhan hoat dong x4y dung trong cac
linh vue: Khao sat xay dung; thiét ké quy hoach xay dung; thiét ké xay
dung cong trinh; giam sat thi cong xay dung; kiem dinh x4y dung; dinh gia
xay dung; quan ly du an.

4 | Thi tuc cap lai chimg chi hanh nghé hang II, hang III (truong hop ching
chi hanh nghé rach, nat/that lac) doi v6i ca nhan hoat dong xay dung trong
cac linh vire: Khao sat xdy dung; thiét ké quy hoach xdy dung; thiét ké xay
dung cong trinh; giam sat thi cong xay dung; kiem dinh x4y dung; dinh gia
xay dung; quan ly du an.

5 | Thu tuc cap/cap lai/diéu chinh, bo sung noi dung ching chi ning lyc hoat
dong xdy dung hang I, hang IIT ddi véi: T chirc khao sat xdy dung; to
chirc 1ap quy hoach x4y dung; t6 chuc thiét ké, tham tra thiét ké xay dung
cong trinh; to chirc 14p, tham tra du an dau tu xdy dung; to chirc tu van quan
1y dy an; t6 chirc thi cong xay dung cong trinh; to chirc giam sat thi cong
xay dung; t0 chirc kiém dinh xay dung; t6 chtrc quan ly chi phi dau tu xay
dung.

IV. Linh vee Vit liéu xay dung

Thu tuc tiép nhan ho so cong bd hop quy san pham, hang hda vat lidu xay

I dung.

V. Linh vue Quan 1y chit lwgng cong trinh xiy dung

Thu tuc kiém tra cong tac nghiém thu dwa cong trinh vao sir dung doi véi

I cac cong trinh trén dia ban thudc trach nhiém quan ly cia S¢ Xay dung.

VI. Linh vec Giam dinh tw phap xay dung

1 | Thu tuc bo nhiém giam dinh vién tu phap xay dung doi voi ca nhan.

B. Thu tuc hanh chinh thuc thAm quyén giai quyét cia co’ quan khac (Pon
vi quan ly van hanh nha ¢ thugc sé hitu nha nwéc; Pon vi quan ly van hanh nha
¢ sinh vién; Co sé giao duc, dao tao)

Linh vuc Nha ¢

Thu tuc cho thué nha & cii déi VOl truong hop nguoi dang s dung nha ¢ ¢o
I | Quyéet dinh bo tri, phan phdi nha & (hodc gidy to chirng minh viéc st dung
nha &) nhung chua c6 hgp dong thué nha 6.

2 | Thu tuc cho thué nha ¢ cu d6i véi truomg hop dang thuce té st dung nha &, 1a
nguoi nhan chuyén quyén thué€ nha & trude ngay 06 thang 6 nam 2013 (da
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co hop déng thué nha &, nhung nguwdl dang st dung nha & khong co tén
trong hop dong thué nha ¢ nay).

3 Thu tuc ban nha & ct thudc s¢ hitu nha nude.

4 Thu tuc cho thué nha & sinh vién thudc sé hitu nha nuéde.

C. Thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cia Uy ban nhin din
quén, huyén

STT Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc Nha ¢

1 Thu tuc thué nha & cong vu thude tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan
quan, huyén.
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B. THU TUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CO QUAN
KHAC (Pon vi quan 1y vin hanh nha & thudc sé hitu nha nwéc; Pon vi quan 1y
van hanh nha ¢ sinh vién; Co sé giao duc, dao tao)

I. Linh vuc Nha ¢

1. Thii tuc cho thué nha & cii d6i v6i trwong hop ngudi dang sir dung nha &
¢6 Quyét dinh bd tri, phian phdi nha & (hoic gidy to' ching minh viéc sir dung
nha &) nhung chwa ¢6 hop dong thué nha &

a) Trinh tw thyc hién

- Bude 1: Nguoi dé nghi thué nha & cti nép 02 bd ho so tai don vi quan ly van
hanh nha ¢ thudc s¢ hiru nha nuéc (Cong ty TNHH Mdt thanh vién Quan ly kinh
doanh nha Thanh phd; Cong ty TNHH Mot thanh vién Dich vu c¢ong ich 22 Quan,
Huyén; D61 Quan ly nha quan Tan Phu; Phong Tai chinh K& hoach quan Binh Tan,
noi tryc tiép quan ly van hanh cin nha do).

-Buéc 2: Don vi quan ly van hanh nha & tiép nhén, kiém tra hd so va cap bién
nhan c6 hen ngay tra két qua cho ngudi ndp. Truong hop hod so chwa ddy du, chua
hop 1&: hudng dan dé ngudi ndp ho so bd sung gidy to ¢6 lién quan.

- Budce 3: Trong thot han 30 ngay ké tir khi nhan du ho so hop 1€:

+ Don vi quan 1y van hanh nha & 1ap danh sach, bao cdo va chuyén ho so cho S¢
Xay dung.

+ S¢ Xay dung kiém tra hd so, 1ap To trinh kém theo du thao Quyét dinh phé
duyét doi twong duoc thué nha & cii va toan bo hod so lién quan, trinh Uy ban nhan
dan Thanh phd quyét dinh. Truong hop ho so khong du diéu kién thi co van ban
thong bao néu r5 1y do dong thoi giri cho don vi quan 1y van hanh dé biét, theo ddi.

+ Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét doi
twong dugc thué nha o cii, giri cho S& Xay dung dé trién khai, thong bao cho don vi
quan ly van hanh nha & thuc hién thu tuc ky két hop déng cho thué nha & thuoc s&
hiru Nha nudec.

+ Pon vi quan 1y van hanh nha & phat hanh Gidy moi d6i twong duoc thué nha &
cii dé thuc hién ky két hop dong voi nguoi thué nha o.

-Buéc 4: Nguoi d& nghi thué nha cii lién hé don vi quan 1y van hanh nha & ky
két hop dong thué nha &.

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép tai don vi quan 1y van hanh nha & (Cong ty
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TNHH Mot thanh vién Quan 1y kinh doanh nha Thanh phd; Cong ty TNHH Mot
thanh vién Dich vu cong ich 22 Quéan, Huyén; D61 Quan ly nha quan Tan Phu; Phong
Tai chinh K& hoach quan Binh Tan).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

- Thanh phéan ho so'

+ Pon dé nghi thué nha & cii thudc s¢ hitu nha nuéce (theo mﬁu);

+ Giay to chimg minh viéc sit dung nha & (quyét dinh, van ban phan phdi, b6 tri
nha &; c6 quyét dinh, van ban phan phdi, b tri nha ¢ nhung khong co tén trong quyét
dinh, vin ban nay; c6 hop dong thué nha & nhung khong co tén trong hop dong nay);

+ Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Thé can cudc cong dan hodc ho
chiéu dang con gia tri hoic Thé quan nhéan cia ngudi ¢6 don dé nghi thué nha &,
truong hop 1a vo chong thi phai ¢ thém ban sao ¢6 chung thue s6 ho khau gia dinh
hodc gidy dang ky két hon;

+ Ban sao giéy to chtirng minh thudc doi twong duoc mién, giam tién thué nha &
(néu co).

-S6 lwgng hd so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dang sir dung nha & cii
thuoc s& hiru Nha nude.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc: S& Xay dung.

- Co quan tiép nhan hd so va ky hop dong: Pon vi quan 1y van hanh nha &
(Cong ty TNHH MTV Quan ly Kinh doanh Nha Thanh phd; Céng ty TNHH MTV
Dich vu cong ich 22 quan, huyén; D61 Quan ly nha quan Tan Pha; Phong Tai chinh
K& hoach quan Binh Tan).

g) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Uy ban nhan dén
thanh phé phé duyét doi tuong dugc thué nha ¢ cti thudc s& hiru nha nude hoac van
ban cua S& Xay dung dong y viée chuyén nhwong quyén thué nha; Hop dong thué
nha & ci thudc s& hiru Nha nude.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
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i) Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi thué nha & cii thude s¢ hiru nha
nuée theo mau huéng dan tai phu luc s6 11 ban hanh kém theo Théng tu
s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bo Xay dung.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh

Doi twong duge thué nha & cii thudce sé hitu nha nudc 1a nguoi dang thuce té sir
dung nha & va c6 nhu cau tiép tuc thué nha ¢, khong chiém dung nha & trai phap luat,
bao gdm cac doi twong duogc bd tri sir dung nha & tir trude ngay 27/11/1992 va cac
doi twong sau:

- Ngudi duoc phan phdi thué nha ¢ d6i voi nha & duoc co quan cd tham quyén
cho phép dau tu xdy dung bang nguén von ngan sach nha nudc tir trudc ngay
27/11/1992 nhung tir ngay 27/11/1992 maéi hoan thanh xay dung va dua vao su dung.

- Nguoi dang thué nha ¢ trude ngay 27/11/1992 nhung thude dién phai diéu
chuyén cong tac va Nha nudc yéu cau phai tra lai nha & dang thué, sau d6 duoc co
quan nha nuée bo tri cho thué nha & khac sau ngay 27/11/1992.

- Ngudi duge bo tri sir dung nha & hodc nha khong c6 ngudn goc 1a nha & nhung
duoc bo tri st dung trong khoang thoi gian tir ngay 27/11/1992 dén trudec ngay
05/7/1994.

- Ngudi duge bo tri sir dung nha & hodc nha khong c6 ngudn goc 1a nha & nhung
duoc bd tri st dung trong khoang thoi gian tir ngdy 05/7/1994 dén trudc ngay
19/01/2007.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cia Luat Nha o;

- Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B6 Xy dung huéng dan
thuc hién mot s6 noi dung cia Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu cua
Luat Nha ¢.
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PHU LUC SO 11

MAU DON BE NGHI THUE NHA O CU THUOC SO HUU NHA NUOC
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cuia Bo Xay dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

PON PE NGHI THUE NHA & CU THUQC SO HU'U NHA NUGC
Ho va tén nguoi dé NEI25 LA .o
CMND (hé chiéu hoidc thé quan nhan hoic thé cin cudc cong dan)
SO oo, cap ngay......... A [, TAL i
Noi ¢ hién tai:
H6 khau thuong tra (hoac tam tru) SO oo, BALL et
S6 thanh vién trong ho gia dinh26 .................... ngudi, bao gdbm:
LHovatén: .......ooooooeveniiioiiee o . CMND SO oA
2. Hovatén: .......ooocooeieieniineie o . CMND SO oA
3.Hovatén: ..o . CMND SO A
4. Hovatén: ........oocooereeenireier o . CMND SO o A

SO27 .o
Kém theo don nay 1a cac gidy to lién quan dén nha ¢ nhu sau28:
Lt
ettt
D ettt

Tbi xin chap hanh day du cac quy dinh ciia nha nude vé quan 1y, st dung nha & cii thude so hiru nha nude.
T61 cam doan nhitng 161 khai trong don la dung su thyc va hoan toan chiu trach nhi€ém trudc phap luét vé cac
néi dung di ké khai.

Tb6i cam két nha & dang st dung khéng c6 tranh chap, khiéu kién./.

Cac thanh vién trong ho gia dinh ky, ghi e, DAY L thang ....... nam .......
rd ho tén Nguwoi viet don
(ky va ghi 10 ho tén)
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2. Thi tuc cho thué nha ¢ cii ddi véi trudng hep dang thwe té sir dung nha
&, 1a ngudi nhan chuyén quyén thué nha & truwéc ngay 06 thang 6 nim 2013 (da
¢6 hop dong thué nha &, nhung nguoi dang sit dung nha ¢ khong co tén trong
hop ddng thué nha ¢ nay)

a) Trinh tw thyc hién

- Bude 1: Nguoi dé nghi thué nha & cti nép 02 bd ho so tai don vi quan ly van
hanh nha ¢ thudc s¢ hiru nha nuéc (Cong ty TNHH Mdt thanh vién Quan ly kinh
doanh nha Thanh phé; Coéng ty TNHH Mot thanh vién Dich vu céng ich 22 Quan,
Huyén; Doi Quan 1y nha quan Tan pht; Phong Tai chinh Ké hoach quan Binh Téan,
noi tryc tiép quan ly van hanh cin nha do).

- Bude 2: Pon vi quan ly van hanh nha & tiép nhan, kiém tra hd so, cép bién
nhan c6 hen ngay tra két qua cho ngudi ndp. Truong hop hod so chwa ddy du, chua
hop 1&: hudng dan dé ngudi ndp ho so bd sung gidy to ¢6 lién quan.

-Budce 3: Pon vi quan 1y van hanh nha & ding tin vé viéc chuyén quyén thué
nha & 03 1an lién tuc trén bao Sai Gon Giai phong (chi phi dang tin do nguoi nhan
chuyén quyén thué nha & ndp) va trén Trang thong tin dién tir ciia don vi quan 1y van
hanh nha &. Sau 30 ngay, ké tir ngay dang tin lan cudi, néu khong cé tranh chap,
khiéu kién vé nha & cho thué, don vi quan ly van hanh nha ¢ thuc hién ky hop dong
voi nguoi thué nha ¢ khi bén nhan chuyén quyén thué nha & ¢6 chang tir ching minh
hodc ¢6 van ban cia Chi cuc Thué quan, huyén xac nhan da hoan thanh nghia vu nop
thué thu nhap ca nhan (hoic xac nhan dugce mién ndp).

Truong hop ho so khoéng du diéu kién, don vi quan ly van hanh nha & c6 van ban
tra 101 cho ngudi nop don biét 16 1y do, dong thoi giri S& Xay dung dé biét va theo
dai.

-Buéc 4: Nguoi d& nghi thué nha cii lién hé don vi quan 1y van hanh nha & ky
két hop dong thué nha . Sau khi ky hop dong voi nguoi thué, don vi quan ly van
hanh nha & bao cdo S& X4y dung biét dé theo doi, quan ly.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai don vi quan ly van hanh nha & (Cong ty
TNHH Mot thanh vién Quan 1y kinh doanh nha Thanh phd; Cong ty TNHH Mot
thanh vién Dich vu cong ich 22 Quéan, Huyén; D61 Quan ly nha quan Tan Phu; Phong
Tai chinh K& hoach quan Binh Tan).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

- Thanh phan ho so
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+ Pon dé nghi thué nha & cii thudc s¢ hitu nha nuéce (theo mﬁu);

+ Giay to chimg minh viéc sit dung nha & (quyét dinh, vin ban phan phdi, bo tri
nha &; c6 quyét dinh, van ban phan phoi, b6 tri nha & nhung khong co tén trong quyét
dinh, vin ban nay; c6 hop dong thué nha & nhung khong co tén trong hop dong nay);

+ Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Thé cin cudc cong dan hodc hod
chiéu dang con gia tri hoic Thé quan nhan cia ngudi c¢6 don dé nghi thué nha o,
truong hop 1a vo chong thi phai ¢6 thém ban sao c¢6 ching thue so hd khau gia dinh
hodc gidy dang ky két hon;

+ Ban sao giéy to chtirng minh thudc ddi twong duoc mién, giam tién thué nha &
(néu co).

-S6 lwong hd so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 16
(thoi han giai quyét khong bao gom thoi gian xac nhan nghia vu tai chinh, thoi gian
dang tin, thoi gian xac dinh lai dién tich sir dung nha & hop phap va thiét 1ap ban vé&
hién trang nha dét).

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dang st dung nha & cil
thuoc s& hiru Nha nude.

e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: Don vi quan ly van hanh nha ¢
(Cong ty TNHH Mot thanh vién Quan ly kinh doanh nha Thanh phé; Cong ty TNHH
M6t thanh vién Dich vu c¢ong ich 22 Quan, Huyén; P61 Quan ly nha quan Tan Phu;
Phong Tai chinh Ké hoach quan Binh Tan).

g) Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Ky hop dong véi nguoi thué nha o
hodc van ban tra 10i néu & ly do cho nguoi ndp hod so trong truong hop khong du
diéu kién thué nha &.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi thué nha & cii thude s¢ hiru nha

nuée theo mau huéng dan tai phu luc s6 11 ban hanh kém theo Théng tu
s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bo Xay dung.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh

Doi twong duge thué nha & cii thudce sé hitu nha nudc 1a nguoi dang thuce té sir
dung nha & va c6 nhu cau tiép tuc thué nha ¢, khong chiém dung nha & trai phap luat,
bao gdm cac doi twong duogc bd tri sir dung nha & tir trude ngay 27/11/1992 va cac
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doi twong sau:

- Ngudi duoc phan phdi thué nha ¢ d6i voi nha & duoc co quan cd tham quyén
cho phép dau tu xdy dung bang nguén von ngan sach nha nudc tir trudc ngay
27/11/1992 nhung tir ngay 27/11/1992 maéi hoan thanh xay dung va dua vao su dung.

- Nguoi dang thué nha ¢ trude ngay 27/11/1992 nhung thude dién phai diéu
chuyén cong tac va Nha nudc yéu cau phai tra lai nha & dang thué, sau d6 duoc co
quan nha nuée bo tri cho thué nha & khac sau ngay 27/11/1992.

- Ngudi duge bo tri sir dung nha & hodc nha khong c6 ngudn goc 1a nha & nhung
duoc bo tri st dung trong khoang thoi gian tir ngay 27/11/1992 dén trudec ngay
05/7/1994.

- Ngudi duge bo tri sir dung nha & hodc nha khong c6 ngudn goc 1a nha & nhung
duoc bd tri st dung trong khoang thoi gian tir ngdy 05/7/1994 dén trudc ngay
19/01/2007.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cia Luat Nha o;

- Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo Xay dung hudng dan
thuc hién mot s6 noi dung cuia Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu cua
Luat Nha ¢.
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PHU LUC SO 11

MAU DON BE NGHI THUE NHA O CU THUOC SO HUU NHA NUOC
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cuia Bo Xay dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

PON PE NGHI THUE NHA & CU THUQC SO HU'U NHA NUGC
Ho va tén nguoi dé NEI25 LA .o
CMND (hé chiéu hoidc thé quan nhan hoic thé cin cudc cong dan)
SO oo, cap ngay......... A [, TAL i
Noi ¢ hién tai:
H6 khau thuong tra (hoac tam tru) SO oo, BALL et
S6 thanh vién trong ho gia dinh26 .................... ngudi, bao gdbm:
LHovatén: .......ooooooeveniiioiiee o . CMND SO oA
2. Hovatén: .......ooocooeieieniineie o . CMND SO oA
3.Hovatén: ..o . CMND SO A
4. Hovatén: .......ooocooeveeenireiee o . CMND SO o A

SO27 et
Kém theo don nay 1a cac gidy to lién quan dén nha ¢ nhu sau28:
Lt
ettt
D ettt

Tbi xin chap hanh day du cac quy dinh ciia nha nude vé quan 1y, st dung nha & cii thude sé hiru nha nude.
T61 cam doan nhitng 161 khai trong don la dung su thyc va hoan toan chiu trach nhi€ém trudc phap luét vé cac
néi dung di ké khai.

Tb6i cam két nha & dang st dung khéng c6 tranh chap, khiéu kién./.

Cac thanh vién trong ho gia dinh ky, ghi e, DAY L thang ....... nam .......
rd ho tén Nguwoi viet don
(ky va ghi 10 ho tén)



112 CONG BAO/S6 83+84/Ngay 01-8-2017

3. Thu tuc ban nha ¢ cii thugc s¢ hitu nha nwéc
a) Trinh tw thyc hién

-Buée 1: Nguoi mua nha ¢ phai ndp ho so dé nghi mua nha tai don vi dang
quan ly van hanh nha ¢ (Céng ty TNHH Modt thanh vién Quan ly Kinh doanh Nha
Thanh phé; Cong ty TNHH Mét thanh vién Dich vu cong ich 22 quan, huyén; D61
Quan 1y nha quan Tan Phu; Phong Tai chinh Ké hoach quan Binh Tén).

-Buéc 2: Pon vi dang quan 1y van hanh nha ¢ kiém tra, tiép nhan hod so va cap
bién nhan c¢6 hen ngay tra két qua cho ngudi ndp. Truong hop ho so chua day du,
chua hop 16; huéng dan dé nguoi ndp hoan thién ho so.

-Buéc 3: Trong thoi han 45 ngay ké tir khi nhan dwoc hd so hop 16

+ Pon vi van hanh nha & hoan chinh hé so mua nha va 1ap danh sach chuyén S&
Xay dung.

+ S& Xay dung kiém tra va to chtrc hop Hoi dong xac dinh gia ban nha ¢ dé xac
dinh gia ban nha &, quyén str dung dat doi véi ho so da diéu kién. Trén co sd gia ban
nha &, quyén st dung dat do Hoi ddng xac dinh, S& Xay dung 1ap danh sach doi
twrong duge mua nha ¢ kém theo van ban xac dinh gia ban nha & cua Hoi déng xac
dinh gia ban nha ¢ trinh Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh.

Truong hop hd so khong du diéu kién, S& Xay dung cé van ban thong bao cho
don vi quan 1y van hanh dé hoan tra hd so va thong bao cho nguoi ndp ho so biét.

+ Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, ban hanh Quyét dinh ban nha & thudc so
hitu Nha nudc va giri Quyét dinh nay cho S& Xay dung, don vi quan 1y van hanh,
nguwol mua nha dé thue hién viée ban nha &. Quyét dinh ban nha ¢ dugc dang tai trén
Trang thong tin dién tir ciia Uy ban nhan dan Thanh phé va S¢ Xay dung.

-Budc 4: Sau khi ¢6 Quyét dinh ban nha ¢, S& Xay dung thuc hién ky két hop
ddng mua ban nha & va huéng dan nguoi mua ndp cac nghia vu tai chinh theo quy
dinh tai1 Kho bac Nha nudc Thanh phé.

b)Cach thirc thwe hién: Truc tiép cho don vi dang quan ly van hanh nha &
(Cong ty TNHH Mot thanh vién Quan ly Kinh doanh Nha Thanh phd; Cong ty
TNHH Mot thanh vién Dich vu ¢ong ich 22 quan, huyén; D61 Quan ly nha quan Tan
Phu; Phong Tai chinh Ké hoach quan Binh Tan).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

- Thanh phan hd so-
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+ Pon dé nghi mua nha & cii;

+ Ban sao Gidy chung minh nhan dan hodc Thé cin cudc cong dan hodc ho
chiéu dang con gia tri hodc Thé quan nhan ciia ngudi d& nghi mua nha &; trudng hop
1a v chdng thi phai ¢6 thém ban sao ¢ chimg thye ho khau gia dinh hodc Gidy diang
ky két hon;

+ Hop dong thué nha & duoc 1ap hop phap; gidy to chang minh d3 ndp du tién
thué nha & va chi phi quan ly van hanh nha & dén thoi diém ndp ho so dé nghi mua
nha ¢.

e Trudong hop nguoi co tén trong hop dong thué nha ¢ da xuat canh ra nude
ngoai thi phai ¢6 van ban iy quyén (c6 xac nhén cia co quan cong ching hodc chimg
thue theo quy dinh) cho cac thanh vién khac ding tén mua nha &; néu c6 thanh vién
co tén trong hop dong thué nha & da chét thi phai co giay ching tir kém theo.

e Trong trudong hop co thanh vién thué nha & khuée tir quyén mua va dimg tén
trong Gidy chimg nhan thi phai ¢ vin ban khudc tir quyén mua, khong ding tén
trong Gidy ching nhan va cam két khong cé tranh chap, khiéu kién vé viéc mua ban
nha ¢ nay.

+ Giéy to chirng minh thudc ddi twong duoc mién, giam tién mua nha & (néu
co).

- S6 lwong hd so': 01.

d) Thoi han giii quyét: Khong qua 45 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

d) P6i twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi dang thué nha & cii thude
so hitu nha nude (trir nha & do Bo Qudc phong quan 1y).

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho.
- Co quan thue hién thu tuc: S& Xay dung.

- Co quan tiép nhan ho so: don vi quan 1y van hanh nha & (Céng ty TNHH MTV
Quan ly Kinh doanh Nha Thanh phd; Céng ty TNHH MTV Dich vu cong ich 22
quan, huyén; P61 Quan ly nha quan Tan Phua; Phong Tai chinh Ké hoach quan Binh
Tan).

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Uy ban nhan dén
Thanh phé phé duyét doi tuong duoc mua nha ¢ cii thude s¢ hiru nha nude hoac van



114 CONG BAO/S6 83+84/Ngay 01-8-2017

ban thong bao néu rd ly do.
h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Mau don dé nghi mua ban nha & ci thude so
hitu nha nuée (phy Iuc s6 12 ban hanh kém theo Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 ctiia B6 Xay dung).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh

- Ngudi mua nha & cii thude sé hiru nha nude phai dap tmg cac diéu kién sau
day

+ Nguoi mua nha & cii ¢6 hop dong thué va co tén trong hop dong thué nha &
nay, truong hop cd nhiéu thanh vién cing ding tén trong hop dong thi cac thanh vién
nay phai thoa thudn ctr ngudi dai dién dimg tén dé ky hop déng mua nha & véi co
quan quan ly nha ¢;

+ D3 dong tién thué nha day du theo quy dinh trong hop dong thué nha & va
déng day di cac chi phi quan 1y van hanh nha & tinh dén thoi diém ky hop dong mua
ban nha ¢;

+ Phai ¢ don dé nghi mua nha & cil.

- Nha & dwoc ban phai khong thude dién quy dinh tai Diéu 62 cua Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP, cu thé nhu sau (Diém a Khoan 3 Diéu 63 Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP)

+ Nha ¢ nam trong khu vue quy hoach xay dung nha & cong vu, quy hoach xay
dung cong trinh trong diém qudc gia hodc cong trinh trong diém cap tinh;

+ Nha ¢ da co quyét dinh thu hoi dat, thu hoi nha cua co quan nha nude co tham
quyen;

+ Nha khong c¢6 ngudn goc 1a nha & nhung dang b tri lam nha & va thude dién
dang thue hién xt ly, sdp xép lai nha, dat thudc sd hitu nha nudc;

+ Nha & gén lién véi di tich lich sir, van héa da duoc Xép hang theo quyét dinh
ciia co quan nha nude ¢d tham quyén; nha & nidm trong quy hoach, ké hoach sir dung
lam nha & cong vu, cong s, tru s¢ lam viéc, trudong hoc, bénh vién, cong vién, cong
trinh phuc vu muc dich cong cong d3 dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

+ Nha chung cu bi hu hong, co nguy co sap d6, khong bao dam an toan cho
nguotl st dung di co két ludn kiém dinh chat lwong cia S& Xay dung noi co6 nha
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chung cu; can hd chung cu khéng khép kin chwa duoc Nha nudc cai tao lai, trir
truong hop ngudi thué di tu cai tao trirde ngay Nghi dinh nay c¢é hiéu luc thi hanh va
viée st dung doc 1ap, tu nguyén, cé sy dong thuan thong qua cam két bang van ban
dé nghi duoc mua;

+ Nha biét thy nam trong danh muc khong thudc dién duoc ban ma Uy ban nhan
dan cap tinh d3 bao cdo va da duoc Thil twdng Chinh phu chap thuan trude ngay Nghi
dinh 99/2015/ND-CP c¢6 hiéu luc thi hanh.

-Nha & phai khong thudc dién dang c6 tranh chap, khiéu kién;

- Truong hop nha & cii thude dién phai xac 1ap so hitu toan dan theo Nghi quyét
s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cua Qudc hdi vé nha dat do Nha nude
da quan ly, bo tri sir dung trong qua trinh thye hién cdc chinh sach quan ly nha dat va
chinh sach cai tao xa hoi chii nghia trudc ngay 01 thang 7 nam 1991 va Nghi quyét
s6 755/2005/NQ-UBTVQHI11 ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy ban Thuong vu
Qubc hoi quy dinh viée giai quyét doi vdi mot sé trudong hop cu thé vé nha dat trong
qua trinh thyc hién cdc chinh sach quan ly nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chu
nghia trudc ngay 01 thang 7 nam 1991 thi co quan nha nude c¢é tham quyén phai
hoan tat thi tuc xac lap s& hiru toan dan va thuc hién ky hop déng thué nha & theo
quy dinh truede khi thue hién ban nha ¢ nay;

- Truong hop ban nha &, nha khong ¢6 ngudn gbe 1a nha & nhung duge bo tri st
dung tir ngay 05 thang 7 ndm 1994 dén trude ngay 19 thang 01 nam 2007.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Nha ¢ nam 2014,

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Nha ¢.

- Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo Xay dung hudng dan
thuc hién mot s6 noi dung cia Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu cua
Luat Nha ¢.

- Quyét dinh s6 24/2015/QD-UBND ngay 20/5/2015 cia Uy ban nhan dan

Thanh phé ban hanh quy trinh tiép nhén, cho thué, thué mua va ban nha & thudc so
httu nha nudce trén dia ban Thanh phé Hb Chi Minh.
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PHU LUC SO 12

MAU DON BE NGHI MUA NHA ¢ ¢U THUOC SG HUU NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Théng trr s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bé Xay dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI MUA NHA G €U THUOQC SO HUU NHA NUOC

Ho va tén nguoi dé NEhI30 LAr oo

CMND (hé chiéu hoic thé quan nhan hodc thé cin cudc cong dan)

SO oot cap ngay......... JA [oioinn, T8I et

N O O I8 L1, oo e

H6 khéu thuong trti (hodc tam tri) s& BT o

Vavg (chéng) ,lé3 ) T CMND (ho chiéu hoic thé quan nhan hodc thé cin cudc cong dan) sb
..................... CAP NEAY....ooo. oo AL

H6 khéu thONE T A1 .o

Tbi lam don nay dé nghi ... ........ (ghi tén co quan quan Iy nha &) giai quyét cho t6i mua nha & tai dia chi

- Hop déng thué nha &'sd ... ky ngay......... [oii [oioine. véi dién tich cu thé sau:

- Téng dién tich nha & dang s dung: ............. m?, trong do:

+ Dién tich theo hop ddng thué nha: DT nha............ m? DT dét ..., m’

+ Dién tich ndm ngoai hop déng thué nha: DT nha ... m* DT dt ..o m® (néu co)

Dién tich nha, dat ngoai hop dong nay t6i di sir dung lién tuc, 6n dinh va khéng cé tranh chép, khiéu kién, hién nay da
x4y dung, cai tao st dung véi hi€n trang:32......coiiiii

TP UUURPRTRTPTRUPTPPPN
PSP TR PRTSPRTSPPTRTTN

S TSP PE TP TP

Hb gia dinh t6i (bao gébm céc thanh vién c6 tén trong hop ddng thué nha & tir du 18 tudi tro 1én) thdng nhét cir dng
(DAY , CMND (hd chiéu hodc thé quan nhan) sb ....................... cAp ngay

........ [ooid..tai..........ladaidién c4c thanh vién trong ho gia dinh dé ky hop ddng mua ban nha é. Sau khi

hoan thanh thi tuc mua ban nha &, dé nghi co quan c6 thim quyén ghi tén c4c thanh vién sau vao Gidy chitng nhan
quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat, bao gom:

Ong (bA)....ooo oo SO CMND.......oovovcie. 18,
Ong (bA)....ooo oo SO CMND.......oovovcie. 18,
Ong (bA)....ooo oo SO CMND.......oovovcie. 18,

Téi xin chép hanh diy dii cac quy dinh ctia nha mrde vé mua ban nha & va cam doan nhitng 1o khai trong don 14 ding
su thuc va hoan toan chiu trach nhiém trude phéap luat vé cac ndi dung da ké khai./.

(Ghi r6 kem theo don nay la ban v& so dd, vi tri nha &, dat & dé nghi mua)

Céc thanh vién trong h{ gia dinh c6 tén trong oo ngay .. thng .. ondm ..
hgp dong thué nha Nguwoi viet don

ky va ghi ré ho tén34 (ky va ghi o ho tén)
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Ban vé so do nha &, dat & kém theo don dé nghi mua nha & cii

Vi du 1: Trudong hop ngwdi mua nha & chi c¢é dién tich theo hop dong thué nha &

Dién tich nha & theo hop déng

Xac nhan ciaa Bén cho thué nha &
(ky tén, dong dau)

Vi du 2: Truong hep ngudi mua nha & ¢6 ca dién tich theo hop dong thué va ¢ dién tich nim ngoai hop dong
thué

So d6 So d6

Dién tich nha & theo hop ddng thué Dién tich nha & nidm ngoai hop déng thué

Xdc nhén ciia Bén cho thué déi véi dién tich  Chik ky ciia cac hé lién ké ddi véi dién tich nam
theo hop dong thué ngoai hgp dong thué nha ¢

Xic nhin cia UBND cap xi

Dién tich nim ngoai hop dong ma 6ng (ba) ..

....................................................... hién nay la
khong c6 tranh chip, khiéu kién trong str dung
nha &, dat &, phu hop véi quy hoach xay dung nha
& da duge co quan c6 thim quyén phé duyét.

TM. UBND ......cceueee
(ky tén, dong dau)

Ghi chu:

- Trong trudng hop ngudi mua chi ¢6 dién tich nha & theo hop dong thué nha & thi chi st dung ban vé& so d nha & theo
vidu 1 va chi can c¢6 déng dau xac nhén cia Bén cho thué nha &.

- Trong trudng hop ngudi mua cé ca dién tich ngoai hop déng thué nha & thi 1ap so dd theo vi du 2, trong do phai thé
hién 3 ca dién tich theo hop déng va dién tich ngoai hop ddng. Bén cho thué nha & dong déu x4c nhéan dbi voi dién tich
theo hop déng; dbi V(n dién tich ngoal hop ddng thi ¢6 chit k¥ x4c nhan ctia céc ho lién ké v ¢6 xac nhan cia UBND
cAp x@ noi c6 nha & vé dién tich ndm ngoai hop ddng 1a khong cé tranh chap, khiéu kién.
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4. Thu tuc cho thué nha ¢ sinh vién thugc sé hiru nha nwéc
a) Trinh tu thyc hién

- Budce 1: Sinh vién c6 nhu cau thué nha & nép hé so tai co s¢ gido duc, dao tao
dang theo hoc hoéc tai don vi quan ly van hanh nha & sinh vién sau khi ¢6 xac nhan
cua co sé giao duc, dao tao.

Truong hop ndp hd so tai co s& giao duc, dao tao: Co s¢ gido duc, dao tao co
trach nhiém ti€ép nhan don, kiém tra, 1ap danh sach sinh vién va gin cho don vi quan
1y van hanh nha & sinh vién xem xét, quyét dinh.

- Bude 2: Trong thoi han khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢,
don vi quan ly van hanh nha ¢ sinh vién xem xét quyét dinh. Trudong hop sinh vién
khong du diéu kién thué nha & hodc co sé gi4o0 duc, dao tao hoac don vi quan ly van
hanh nha & sinh vién khong c¢6 du nha & cho sinh vién thué thi c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban néu rd 1y do cho sinh vién biét.

- Buéce 3: Nhan két qua tai co s¢ gido duc, dao tao dang theo hoc hoac tai don vi
quan ly van hanh nha ¢ sinh vién.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai don vi quan ly van hanh nha & hoac tai co
s& g1ao duc, dao tao tai noi sinh vién theo hoc.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

- Thanh phan hé so

+ Pon dé nghi thué nha & sinh vién;

+ Giay to chang minh thudc d6i twong uu tién (néu co).

-S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Hoc sinh, sinh vién dang theo hoc
tai cac co sé giao duc, dao tao.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: Pon vi quan 1y van hanh nha & sinh vién.

- Co quan truc tiép thwe hién thu tuc: Pon vi quan ly van hanh nha ¢ sinh vién
hodc co sé giao duc, dao tao.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Hop dong thué nha & sinh vién hoac
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van ban thong bao néu 1o ly do.
h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu t& khai

Pon dé nghi thué nha ¢ sinh vién theo mau huéng dan tai phu luc s6 10 ban
hanh kém theo Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung.

k)Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

La hoc sinh, sinh vién dang theo hoc tai cac co sd giao duc, dao tao.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu vé quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cia Luat Nha o;

- Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo X4y dung hudng dan
thuc hién mot sb ndi dung cua Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20

thang 10 nam 2015 cta Chinh phu vé quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so
diéu cua Luat Nha 6.
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) ~ PHULUCSO10 .
MAU DON DE NGHI THUE NHA O SINH VIEN
(Ban hanh kém theo Théng trr s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bé Xay dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

DPON DANG KY THUE NHA O SINH VIEN

Ho va tén nguot dang K. ..o

S6 thé sinh vién hoic CMND hoic hd chiéu hoiic thé cin cude cong dan

SO o, chpngay ... [oiii. [oion, TaL o
Hién T61 dang hoc tap tai co 8¢ dAo ta0: ..o
Di1a chi clla co SO A0 ta0: .. oo
Nién khoéa hoc: ... R S

T6i lam don nay dé nghi23: ........... x¢ét duyét cho Toi duge thué nha dtat ...,
TrONE thOT GIAIN ..ot

T61 xin cam doan nhitng 161 khai trong don la dung sy thue va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luét vé cdc ndi
dung dd ké khai./.

ciieeeo,ngay ... thang .......ndm ... ...
Neguoi viét don
(kv va ghi o ho tén)

Xac nhén ctia Thia truéng co sé dao tao cha ngudi dé nghi
(ky tén, dong dau)
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C.THU TUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN
NHAN DAN QUAN, HUYEN

Linh vuc Nha ¢

1. Thi tuc thué nha ¢ céng vu thudc thim quyén quan 1y cia Uy ban nhin

dan quén, huyén
a) Trinh ty thwe hién

- Bude 1: Céan bd thuoc dbi twong duoc thué nha ¢ cong vu dé nghi co quan, td
chirc dang tric tiép quan 1y giri 01 bo hd so thué nha & cong vu dén Uy ban nhan dan
quan, huyén (Phong c6 chitc nang quan ly nha cong vu).

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugce don dé nghi thué nha &
cong vu, co quan, to chirc dang tryc tiép quan 1y ngudi c6 nhu cau thué nha ¢ cong vu
kiém tra va co vian ban giri Uy ban nhan dan quan, huyén xem xét, quyét dinh cho
thué nha & céng vu.

- Bude 3: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cua co
quan, to chirc dang truc tiép quan 1y ngudi ¢d nhu cau thué nha & cong vu, Uy ban
nhan dan quan, huyén c¢o6 trach nhiém kiém tra, néu du diéu kién cho thué nha & cong
vu thi ban hanh quyét dinh cho thué nha & cong vu; truong hop khong du diéu kién
thi phai ¢6 van ban tra 161 néu 10 ly do.

Uy ban nhan dan quén, huyén giri Quyét dinh bo tri cho thué nha & cong vu cho
Phong ¢é chtrc ning quan 1y nha cong vu ciia Uy ban nhan dan quan, huyén dé phdi
hop trong viée quan 1y, bo tri cho thué nha & cong vu.

- Buéce 4: Sau khi nhan Quyét dinh bd tri cho thué nha & cong vu cua Uy ban
nhan dan quén, huyén, Phong cé chirc niang quan 1y nha cong vu cia Uy ban nhan
dan quan, huyén ky két hop dong thué nha & cong vu truc tiép voi nguoi thué trong
thoi han 10 ngay, ké tir ngay Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh.

b) Cach thirc thye hién: Tryc tiép dén Uy ban nhan dan quan, huyén.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so
- Thanh phan hé so

+ Pon dé nghi thué nha & cong vu d3 ¢ xac nhan cua co quan dang tric tiép
quan ly can bd, cong chirc vé thue trang nha &;

+ Ban sao quyét dinh b6 nhiém, diéu dong, luan chuyén céng tac c6 xac nhan
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ctia co quan ra quyét dinh hodc co quan dang truc tiép quan ly can bd, cong chire.

-S6 lwong hd so: 01 bo.

d)Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi cia co
quan, to chirc dang tryc tiép quan ly ngudi thué nha ¢ cong vu.

d) D6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Can bd, cong chirc thudc dién
duoc ¢ nha cong vu ctia Uy ban nhan dan quan, huyén.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén, huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién: Phong c6 chirc ning quan ly nha cong vu quén,
huyén cua Uy ban nhan dan quén, huyén;

- Co quan phoi hop: Co quan, to chie dang trie tiép quan ly ngudi ¢6 nhu cau
thué nha & céng vu.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Uy ban nhan dan
quan - huyén vé bd tri cho thué nha & codng vu hodc van ban tur chéi néu 16 ly do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi thué nha ¢ cong vu quy dinh tai
Phu luc s6 01 Thong tu s6 09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 cua Bo Xay dung
huéng dan quan ly st dung nha & cong vu.

k)Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Can bd thué nha & cong vu phai chwa ¢6 nha ¢ thudc s¢ hitu ciia minh va chua
duoc thué, thué mua hodc mua nha & xa hoi tai noi dén cong tac hodac da co nha &
thudc s& hiru cua minh tai noi dén cong tac nhung dién tich nha & binh quan trong ho
gia dinh duwdi 15m*/ngudi.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cia Luat Nha o;

- Théng tu s6 09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 cua Bo X4y dung huéng dan
quan ly st dung nha ¢ cong vu.
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B _ PHULUCSOO01 o
MAU BON BE NGHI THUE NHA O CONG VU
(Ban hanh kém theo Thong trr s6 09/2015/TT-BXD ngay 29 thang 12 nam 2015 ctia Bo treéng Bo Xay dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THUE NHA O CONG VU

TN IO1 LA . o e
Nam sinh ... ..o QUEQUANL L L
CMNDSS ... cApngay . tal
ChSohlénnay
Pang ¢ thué o Pang ¢ nha khach o Pang 6 nho o

Hién dang cONg tAC Ta1i. .. ... .o oo o o e e
Chue vu: phucépchu’cvu
Diénthoat: ... Emall

Hién nay t61 chua ¢ nha & (chua ¢6 nha ¢ thude s& hitu ctia minh, chura duge mua, thué, thué mua nha & xa hoi) tai noi
dén cong tac.

Tbi lam don nay dé nghi co quan ... ..... xem xét cho t6i durge thué nha & cong vu va cam doan chap hanh diy dii cac
quy dinh cuia Nha nude veé thue, sir dung nha & cong vu (S6 thanh vién trong gia dinh ¢ cung la: ............nguoi).

Keém theo don nay 1a ban sao Quyét dinhsbd ... .. ngay ..../... ....cla ... ... véviéc bd nhiém hodic/va diéu
dong, luan chuyén cong tac.

Tbi cam doan nhitng 1oi khai trong don 1a dung su thwe va chiu trach nhiém vé nhitng 161 khai ctia minh trueée phap
luét./.

Xac nhén cia co quan ceeeei.,ngay ... thang ... ndm.....
quan lynguoi de nghi thué nha ¢ Nguwoi lam don
cong vu (Ky va ghi 18 ho tén)

(Vé thure trang nha & tai dia
phuong noi dén cong tac)

Ghi chu:

(*) Ghi tén co quan dai dién chii sé hitu nha & céng vu quy dinh tai Piéu 5 ciia Théng tw s6 09/2015/TT-BXD ngay 29
thang 12 nam 2015 ctia B trudng B Xay dung.



